
Критерии для определения рейтинга муниципальных архивов

I. Общие показатели
	Объем хранящихся ед.хр.
	+ 1 балл на каждые 20 000 ед.хр.

	Доля (%) ед.хр. по личному составу от общего количества хранящихся дел
	+ 1 балл на каждые полные 10 %

	Доля (%) фондов личного происхождения от общего количества хранящихся фондов
	+ 1 балл на каждые 10 фондов

	Доля (%) ед.хр. фотодокументов от общего количества хранящихся дел
	+ 1 балл на каждый полный 1 %

	Доля (%) ед.хр. ОЦД от общего количества хранящихся дел
	+ 1 балл на каждый полный 1 %

	Доля (%)необнаруженных  ед.хр. от общего количества хранящихся дел
	-1 балл за каждые 100 ед.хр.

	Доля (%)оцифрованных  ед.хр. от общего количества хранящихся дел
	+ 1 балл за каждый 0,5%

	Доля (%) организаций задолжников по упорядочению дел постоянного хранения от общего количества источников комплектования
	- 1 балл за каждые 10 %

	Доля (%) организаций задолжников по передаче дел постоянного хранения в муниципальный архив от общего количества источников комплектования
	- 1 балл за каждые 10 %

	Количество работников:

- с высшим образованием;

- с архивным образованием
	+ 1 балл за каждого

+ 1 балл за каждого

	Расчет среднего балла
	Сумма баллов / количество показателей


II. Материально-техническое обеспечение

	Ремонт помещений архива, проведенный за последние 5 лет:

- текущий;

- капитальный
	+ 1 балл

+ 3 балла

	Доля (%) площади помещений архива от общей площади помещений архива, оснащенных:

- современной охранной сигнализацией;

- современной пожарной сигнализацией
	+ 1 балл за 100 %

+ 1 балл за 100 %



	Наличие отдельных помещений:

- читального зала;

- выставочного зала;

- помещения для копирования и оцифровки архивных документов;

- для хранения учетных документов
	+ 1 балл

+ 1 балл

+ 1 балл

+ 1 балл

	Доля (%) погонных метров металлических стеллажей от общего количества стеллажей
	+ 1 балл за 100 %



	Расчет среднего балла
	Сумма баллов / количество показателей


III. Внутриархивные работы

	Проверка наличия и состояния дел
	Кб =     Овр       : Кра

          Нв(300) 
	Кб - количество баллов;

Овр - объем выполненных работ за год;

Нв - норма выработки на 1 рабочий день;
Кра - количество работников архива;                               

	Прием управленческой документации на хранение в архив
	Кб =     Овр      : Кра

          Нв(200)
	

	Прием документов личного происхождения на хранение в архив
	Кб =   Овр      : Кра

          Нв(1)
	

	Включение организаций в список источников комплектования  
	Кб =  Овр      : Кра

          Нв(3)
	

	Описание управленческой документации
	Кб =  Овр      : Кра

          Нв(20)
	

	Описание дел по личному составу
	Кб =  Овр      : Кра

          Нв(25)
	

	Усовершенствование и переработка описей
	Кб =  Овр      : Кра

          Нв(50)
	

	Исполнение социально-правовых запросов
	Кб =  Овр      : Кра

          Нв(1)
	

	Исполнение тематических, в т.ч. имущественных, запросов
	Кб =  Овр      : Кра

          Нв(3)
	

	Доля (%) введенных заголовков дел в ЕАИС от общего количества хранящихся дел
	1 балл на каждые 10%
	

	Организация, подготовка и проведение выставки документов, экскурсии, уроки, теле- и радио- передач, статей в СМИ и др.
	1 балл за каждое мероприятие
	

	Размещение на сайте исполнительного комитета (архива) информации о государственных муниципальных услугах в области архивного дела и административных регламентов предоставления услуг
	имеется/не имеется
	

	Расчет среднего балла
	Сумма баллов / количество показателей


